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» INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -

Guatemala, 28 de febrero de 20

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

;/’ _,.//‘
Nombre completo del Contratista: ILWIN ANTONIO VILLALTA GABdA CUl: 2/251 05799 0101
Numero de contrato: 029-050-2025-DGA-MCD .~ Acuerdo Ministerial: 3-2025
Servicios: TECNICOS / Nit del Contratista: 77811828
NUmero de Factura: 3543092318 ~ Serie: 7F5F491E
Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 - Periodo del Informe: FEBRERO
Monto Total del Contrato Q. 17,709.68 Plazo del Contrato:
Unidad Administrativa donde presta ~ DIRECCION DE FORMACION
los servicios: ARTISTICA

Objetivos del Contrato: / /

“EL COl TISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la DIRECCION DE
FORMACION ARTISTICA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion, diligencia, con arreglo a incipios de la ética y probidad, en
la prestacion de Servicios, que se describen a continuacion, sin ygiaﬁ:taﬁvas, sino Unicamente
(segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en la revision y conformacion de los expedientes de contratacion, bajo los distintos renglones que conforman el subgrupo 18 de la -
a) Direccion de Formacion Artistica, asi mismo, se di6 el seguimiento en los procesos de contratacion hasta la culminacién del proceso de //"
seleccion.

Brindé apoyo en la atencion y seguimiento a las solicitudes presentadas por los contratistas u otros temas relacionados bajo los distintos

renglones que conforman el subgrupo 18 de la Direccién de Formacién Artistica. —

b)
Apoyé a la Direccién de Formacion Artistica realizando las gestiones financieras (elaboracion de oficios, conformacion de expedientes, etc.) y~

c) procedimientos necesarios para los trémites de gestion de pedidos y requisicion de insumos, para las compras que se realizaron en las distintas
fuentes de financiamiento.

Apoyé en el desarrolio de propuestas administrativas a efecto de culminar los procesos de contratacion, autorizacion, resolucién o similares,
bajo los distintos renglones que conforman el subgrupo 18 de la Direccién de Formacion Artistica. -
Apoyé al Asistente de Contabilidad Il en la planificacion y andlisis de la némina de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién de
Formacion Artistica y otros aspectos que me fueron requeridos.

d)

e)

n Apoyé en mantener actualizado y al dia todos los registros e informacion sobre procesos administrativos en desarrollo o culminados.
Apoyé en la revision de las néminas mensuales de los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente”, 021 “Personal Supernumerario” y
g) 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, con el fin de mantener al dia todos los pagos del personal de la Direccion de Formacién
Artistica.

h)  Apoyé en la actualizacién de la base de datos del personal contratado en los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente” y 021
“Personal Supernumerario” con el fin de que todos los servidores tengan asignados los bonos que por derecho les correspondan.

0 Apoyé en la elaboracién de los informes que fueron requeridos por el jefe inmediato supeﬁdr/» )

) Apoyé en otras actividades que el Jefe Inmediato requirié.

rd /.‘
/,(
ILWIN ANTONIO VILLALTA GARCIA P LIC. JOSE FRANCISCO GUILLEN RUANO
Nombre Completo del Contratista / yd Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicic
il (seguin Cléusula de contrato: Décima Primera) ‘
Lic. Jo ne / 4 /’.

< U
e Forfracion Artistica
Direcclén General de las Artes

~-MICUDE-

N

.:‘ ‘I!A\\“ l

Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seguin Clausula de contrato: Décima Primera)




2 INFORME FINAL DE ACTIVIDAD

Guatemala, 28 de Tebrero de 2025

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho. yd

Estimada sefiora Directora /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente: J/ P 4

p

- p o~

) P ¥ )z -
Nombre completo del Contratista: ILWIN ANTONIO VILLALTA GARC'/ Cul: 2251 05799 0101
Numero de contrato: 029-050-2025-DGA-MCD - Acuerdo Ministerial: 3-2025 7
Servicios: TECNICOS 7 Nit del Contratista: 77811828
Numero de Factura: 3543092318 / Serie: 7F5F491E 2 p
Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 Periodo del informe: FEBRERO # =
Monto Total del Contrato Q. 17,709.68 e Plazo del Contrato: 02/01/2025 AL 28/02/2025
Unidad Administrativa donde presta los DIRECCION DE FORMACION f/“"' .
servicios: ARTISTICA / /
Objetivos del Contrato: /

“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la DIRECCION DE

FORMACION ARTISTICA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIOISE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ét?’y probidad, en
la prestacion de Servicios, que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sinotinicamente

enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

Apoyé en la revision formacién de los expedientes de contratacion, bajo los distintos renglones que conforman el subgrupo 18 de la
a) Direccioén de F ion Artistica, asi mismo, sedi6 el seguimiento en los procesos de contratacién hasta la culminacion del proceso de
seleccion. 7

Brindé apoyo en la atencién y;?%to a las solicitudes presentadas por los contratistas u otros temas relacionados bajo los distintos
rupo

b) renglones que conforman el 18 de la Direceién de Formacién Artistica.

Apoyé a la Direccion de Formacién Anistj/ca realizando las gestiones financieras (elaboracion de oficios, conformacion de expedientes, etc.) y
c) procedimientos necesarios para los tramites de gestion de pedidos y requisicion de insumos, para las compras que se realizaron en las
distintas fuentes de financiamiento”

Apoyé en el desarrollo de propuestas administrativas a efecto de culminar los procesos de contratacion, autorizacion, resolucion o similares,

bajo los distintos renglones que conforman el subgrupo 18 de la Direcci Formacion Artistica,

Apoyé al Asistente de Contabilidad Il en la planificacion y andlisis dete’némina de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccion de
Formacién Artistica y otros aspectos que me fueron requeridos,

d)

e)

Apoyé en mantener actualizado y al dia todos los istros e informacién sobre procesos administrativos en desarrollo o culminadm./
Apoyé en la revision de las nominas mensu de los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente”, 021 “Personal Supernumerario”
g) y029 “Otras Remuneraciones de Pers Temporal”, con el fin de mantener al dia todos los pagos del personal de la Direccién de Formacion
Artistica.

f)

h) Apoyé en la actualizacién de la base de datos del personal contratado en los renglones presupuestarios “Personal Permanente” y 021 .
“Personal Supernumerario” con el fin de que todos los servidores tengan asignados los bonos que per'derecho les correspondan.

i) Apoyé en la elaboracién de los informes que fueron requen'dos/porel—iéie inmediato superi

1 Apoyé en otras actividades que el Jefe Inmediato requiric.
k) Apoyé en otras actividades relacionadas con la contratacion.
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ILWIN ANTONIO VILLALTA GARCIA LIC. JOSE FRANCISCO GUILLEN RUANO

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Cléusula de contrato: Décima Primera)

e~

I ratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua I0s Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES e
Guatemala, 28 de Tebrero de 2025

Licenciada P
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO >

Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes / ~
Su despacho. s
Estimada sefiora Directora

P

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

r S/ 3
Nombre completo del Contratista: ILWIN ANTONIO VILLALTA G, I/ CuUl: 2251 05799 0101
Numero de contrato: 029-050-2025-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 3-2025 ~ Z
Servicios: TECNICOS ] Nit del Contratista: 77811828 . -
Numero de Factura: 3543092318 , Serie: TF5F491E 7~ '
Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 / Periodo del Informe: 01/01/2025 al 28/02/2025 yd
Monto Total del Contrato Q. 17,709.68 - lazo del Contrato: 02/01/2025 AL 28/02/2025 i
Unidad Administrativa donde presta los DIRECCION DE FORMACION
servicios: ARTISTICA "
Objetivos del Contrato: i ) -

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la DIRECCION DE
FORMACION ARTISTICA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE
CULTURAY DEPORTES, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en
la prestacion de Servicios, que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).
e
e
Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos: /

Apoyé a la Direccidn de Formacion Artistica en | tiones de modificacion presupuesié}ia del grupo 000 "Servicios Personales” de los 14

8)  centros de costo virtuales y 1 fisico.

b) Apoyé en la atencién af personal docente del subgrupo 18 en relacion a sd proceso de contratacion.
c) Apoyé a la Direccion de Formacion Artistica realizando las gestiones de Actualizacién del Plan Operativo Anual. /

d) Apoyé a la Direccién de Formacion Artistica en el llenado de la matriz de seguimiento al POA. / /

Apoyé a la Direccién de Formacién Artistica en la realizacién del analisis y-gestiones financieras del aval masivo de recontratacién del person

021 “"Personal Supernumerario”.

) Apoyé a la Direccion de Formacion Artistica en la realizacién
"Otras Remuneraciones de Personal Temporal".

e)

andlisis y gestiones financieras de avales para contratacién del personal 029

ILWIN ANTONIO VILLALTA GARCIA ~ LIC. JOSE FRANCISCO GUILLEN RUANO -~
Nombre Completo del Contratista ~ _ Nombre de la Autoridad que Evalua los Servieios
(segun Clausula de contrato: Décima Prifmera)
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Director Técnico 11 [\ = —
Direcchon de Formacidn Arlistica N
4 = Pireccion General de las. es S —
4 ~-MICUDE-

im)a del Contratista 7 Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
i (segun Clausula de contrato: Décima Primera)




